ПОЛОЖЕНИЕ
об обработке и защите персональных данных
в Садоводческом некоммерческом товариществе «Орлово»

УТВЕРЖДЕНО
решением общего собрания членов СНТ «Орлово»
от «___» ____________ 20___ г., протокол № ____

1. Общие положения

1.1. Настоящее Положение определяет политику Садоводческого некоммерческого товарищества «Орлово» (далее — Товарищество, Оператор) в отношении обработки персональных данных, устанавливает цели, условия и порядок их обработки, способы защиты, а также права субъектов персональных данных.
1.2. Положение разработано в соответствии с Федеральным законом от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных» (далее — Закон), Федеральным законом от 29.07.2017 № 217-ФЗ «О ведении гражданами садоводства и огородничества для собственных нужд», Уставом Товарищества.
1.3. Товарищество является оператором персональных данных — юридическим лицом, самостоятельно организующим и осуществляющим обработку персональных данных, определяющим цели обработки, состав данных и действия с ними.
1.4. Сбор персональных данных членов Товарищества осуществляется в том числе с использованием информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» посредством электронной формы (сервис «Яндекс Формы»), что является автоматизированной обработкой персональных данных с использованием средств вычислительной техники.
1.5. Настоящее Положение подлежит опубликованию на сайте Товарищества в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» (при наличии) и (или) на странице электронной формы, через которую осуществляется сбор персональных данных, в соответствии с ч. 2 ст. 18.1 Закона.
2. Цели обработки персональных данных

2.1. ведение реестра членов Товарищества (п. 12.1 Устава);
2.2. уведомление о проведении общих собраний, в том числе путём направления электронных сообщений (п. 14.12 Устава);
2.3. направление предупреждений о недопустимости неисполнения обязанности по уплате взносов (п. 10.5 Устава);
2.4. направление копии решения об исключении из членов Товарищества (п. 10.9 Устава);
2.5. учёт уплаты членских, целевых взносов и иных платежей (п. 9.2.4, п. 9.2.20 Устава);
2.6. организация взаимодействия с членами Товарищества (п. 8.7.4 Устава);
2.7. обеспечение благоприятных условий для ведения садоводства (п. 4.2.1 Устава);
2.8. осуществление прав и законных интересов Товарищества и его членов (п. 4.2.3 Устава);
2.9. выдача членских книжек и иных документов (п. 8.12 Устава);
2.10. предоставление информации о деятельности Товарищества (п. 4.5.5 Устава).
3. Правовые основания обработки

3.1. Обработка персональных данных осуществляется на основании:
3.1.1. согласия субъекта персональных данных на обработку его персональных данных (п. 1 ч. 1 ст. 6 Закона);
3.1.2. необходимости исполнения договора, стороной которого является субъект персональных данных (п. 5 ч. 1 ст. 6 Закона) — членские отношения, основанные на Уставе Товарищества;
3.1.3. Федерального закона от 29.07.2017 № 217-ФЗ и Устава Товарищества, обязывающих вести реестр членов Товарищества (п. 2 ч. 1 ст. 6 Закона).
4. Категории субъектов и состав персональных данных

4.1. Субъекты персональных данных:
4.1.1. Члены Товарищества — собственники садовых земельных участков, расположенных в границах территории Товарищества;
4.1.2. Лица, имеющие земельные участки на территории Товарищества, но не являющиеся членами Товарищества (с их согласия — п. 12.6 Устава).

4.2. Состав персональных данных (согласно п. 12.3 и п. 8.7 Устава):
4.2.1. фамилия, имя, отчество (при наличии);
4.2.2. адрес места жительства;
4.2.3. почтовый адрес (если отличается от адреса места жительства);
4.2.4. адрес электронной почты;
4.2.5. согласие на соблюдение требований Устава;
4.2.6. кадастровый (условный) номер земельного участка;
4.2.7. сведения о размере доли в праве общей собственности на общее имущество;
4.2.8. сведения о документе, удостоверяющем личность (серия, номер, дата выдачи, орган);
4.2.9. реквизиты документов о правах на садовый земельный участок;
4.2.10. технические данные, собираемые автоматически сервисом «Яндекс Формы» (IP-адрес, дата и время заполнения формы).
5. Порядок сбора и получения согласия (онлайн через Яндекс Формы)

5.1. Сбор персональных данных осуществляется через электронную форму, созданную с использованием сервиса «Яндекс Формы» и размещённую в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» по адресу: [указать URL формы].
5.2. Электронная форма должна содержать:
5.2.1. поля для ввода персональных данных, указанных в разделе 4 настоящего Положения;
5.2.2. текст согласия на обработку персональных данных, оформленный отдельным блоком (не смешанный с иными полями формы), с указанием всех реквизитов, предусмотренных ч. 4 ст. 9 Закона;
5.2.3. обязательное поле (галочка/чекбокс) для подтверждения согласия — без проставления отметки в котором отправка формы невозможна;
5.2.4. ссылку на Политику Товарищества в отношении обработки персональных данных и на настоящее Положение, размещённые в открытом доступе;
5.2.5. уведомление о том, что обработка осуществляется с использованием сервиса «Яндекс Формы» (ООО «ЯНДЕКС»).
5.3. Согласие на обработку персональных данных оформляется отдельно от иных информации и документов, которые субъект подтверждает и (или) подписывает при заполнении формы, в соответствии с ч. 1 ст. 9 Закона. Для этого в электронной форме согласие размещается на отдельном шаге (странице) формы либо в виде отдельного чекбокса с полным текстом согласия, не совмещённого с другими полями ввода.
5.4. Факт получения согласия подтверждается отметкой субъекта в электронной форме (проставление галочки), что является формой, позволяющей подтвердить факт получения согласия, в соответствии с ч. 1 ст. 9 Закона.
5.5. Данные, введённые субъектом в электронную форму, передаются и хранятся на серверах ООО «ЯНДЕКС», расположенных на территории Российской Федерации. Запись, систематизация, накопление, хранение данных граждан Российской Федерации с использованием баз данных, находящихся за пределами территории Российской Федерации, не допускается (ч. 5 ст. 18 Закона).
5.6. После получения данных через Яндекс Форму ответственное лицо Товарищества переносит (экспортирует) полученные данные в реестр членов Товарищества. Хранение реестра может осуществляться как в электронном, так и в бумажном виде.
6. Передача обработки (поручение оператора)

6.1. В связи с использованием сервиса «Яндекс Формы» Товарищество поручает обработку персональных данных ООО «ЯНДЕКС» как лицу, осуществляющему обработку по поручению оператора, на основании пользовательского соглашения сервиса «Яндекс Формы» (ч. 3 ст. 6 Закона).
6.2. Поручение оператора включает: сбор, запись, хранение и передачу персональных данных, введённых субъектом в электронную форму, исключительно в целях технического обеспечения сбора данных для Товарищества.
6.3. ООО «ЯНДЕКС» как обрабатывающее лицо не вправе использовать персональные данные для иных целей и обязано соблюдать конфиденциальность (ст. 7 Закона).
6.4. Товарищество несёт ответственность перед субъектом персональных данных за действия ООО «ЯНДЕКС», осуществляемые по поручению Товарищества (ч. 5 ст. 6 Закона).
6.5. В согласии субъекта, заполняемого через электронную форму, указывается наименование и адрес обрабатывающего лица — ООО «ЯНДЕКС» (ч. 4 ст. 9 Закона, п. 6 ч. 4 ст. 9).
7. Конфиденциальность и доступ к данным

7.1. Доступ к персональным данным имеют: председатель Товарищества, ответственное за обработку персональных данных лицо и иные члены правления, уполномоченные решением правления.
7.2. Лица, имеющие доступ к персональным данным, обязаны не раскрывать третьим лицам и не распространять эти данные без согласия субъекта (ст. 7 Закона).
7.3. Доступ к данным в сервисе «Яндекс Формы» ограничен учётной записью Товарищества. Передача учётных данных третьим лицам запрещена.
8. Хранение и защита персональных данных

8.1. Персональные данные хранятся:
8.1.1. В электронном виде — в учётной записи сервиса «Яндекс Формы» и в реестре членов Товарищества;
8.1.2. В бумажном виде — в реестре членов Товарищества и в делопроизводстве Товарищества.
8.2. Срок хранения персональных данных — до прекращения членства субъекта в Товариществе и истечения срока исковой давности по обязательствам, связанным с членством (не менее 3 лет после прекращения членства).
8.3. Товарищество принимает следующие технические меры защиты:
8.3.1. использование сервиса «Яндекс Формы», обеспечивающего хранение данных на серверах в Российской Федерации;
8.3.2. ограничение доступа к учётной записи сервиса и к реестру членов Товарищества;
8.3.3. ознакомление лиц, осуществляющих обработку, с законодательством о персональных данных.
8.4. При достижении целей обработки или при наступлении иных законных оснований персональные данные подлежат уничтожению в течение 30 дней.
9. Права субъектов персональных данных

9.1. Субъект персональных данных вправе:
9.1.1. требовать уточнения, блокирования или уничтожения своих персональных данных;
9.1.2. отозвать согласие на обработку путём направления письменного заявления в правление Товарищества;
9.1.3. получать информацию об обработке своих персональных данных;
9.1.4. обжаловать действия или бездействие Товарищества в уполномоченный орган (Роскомнадзор) или в суд.
10. Уведомление Роскомнадзора

10.1. Поскольку обработка персональных данных осуществляется с использованием средств автоматизации (сбор через Яндекс Формы с использованием средств вычислительной техники), Товарищество обязано направить уведомление об обработке персональных данных в уполномоченный орган — Федеральную службу по надзору в сфере связи, информационных технологий и массовых коммуникаций (Роскомнадзор) — до начала обработки (ч. 1 ст. 22 Закона).
10.2. Уведомление направляется в электронной форме через «Личный кабинет оператора» на сайте Роскомнадзора (pd.rkn.gov.ru).
11. Ответственное лицо

11.1. Товарищество назначает ответственного за организацию обработки персональных данных приказом председателя Товарищества (ч. 1 п. 1 ст. 18.1 Закона).
11.2. Ответственное лицо осуществляет:
11.2.1. внутренний контроль за соблюдением законодательства о персональных данных;
11.2.2. ознакомление членов правления с положениями законодательства о персональных данных;
11.2.3. организацию приёма и обработки обращений субъектов персональных данных;
11.2.4. контроль за корректным размещением текста согласия и ссылки на Политику в электронной форме (Яндекс Форме).

Председатель СНТ «Орлово» _________________ /__________________/
М.П.




